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ВВЕДЕНИЕ

Курс «Введение в специальность является одним из основных в подготовке специалистов высшей квалификации экономического профиля по специальности “Бухгалтерский учет, анализ и аудит” Объективность такого процесса очевидна, поскольку знающий квалифицированный бухгалтер – это основа стабильности и устойчивого развития любого предприятия, компании, бизнеса.

Цель настоящего курса является ознакомление студентов с основополагающими нормативными документами и решение задач, которые необходимо решить студенту, а процессе учебы и социально-экономическими требованиями к работникам учетных служб. Это предопределило построение и структуру данных методических указаний.

Тематика рефератов построена на основании Федерального закона «О бухгалтерском учете». Задействовано также Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации. Использованы основные разделы Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации, а также Кодекс этики членов института профессиональных бухгалтеров России.

При подготовке реферата студенту необходимо руководствоваться «СТП 1.005-2004. Система вузовской документации. Общие требования к оформлению текстовой части дипломных, курсовых работ (проектов), рефератов, контрольных работ, отчетов по практикам, лабораторным работам. Структура и правила оформления. Стандарты Владивостокского государственного университета экономики и сервиса», в которых весьма подробно практически все рекомендации по оформлению работ.

В работе кратко изложены: общие представления о реферате; предложена тематика рефератов по курсу «Введение в специальность»; показано как работать над рефератом; изложены общие указания по выполнению реферата и представлены правила перепечатки рукописи.

В учебной разработке обобщается опыт выполнения научных работ (рефератов) во Владивостокском государственном университете экономики и сервиса.

1. ОБЩИЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ О РЕФЕРАТЕ

Рефераты бывают двух видов: научные и информационные.

Научный реферат (от лат. referre – докладывать, сообщать) – это краткое устное или письменное изложение научной темы (вопроса), составленное на основании проведенного исследования, обзора одного или нескольких литературных и других источников. В нем, как правило, освещаются научные исследования, выполненные автором реферата, с изложением поставленной гипотезы, системы доказательств, эксперимента и полученных результатов, указываются научная новизна и практическое значение этих результатов. Такой реферат должен освещать один из вопросов темы исследования по литературным источникам. Здесь следует описать состояние объекта исследования (например, носителей первичной информации), указать имеющиеся недостатки и дать предложения по их устранению. Завершается реферат кратким выводом по основным положениям научной темы (вопроса).

Информационный реферат – краткое письменное изложение научного труда как опубликованного, так и рукописи, где освещается основное его содержание. Его назначение состоит в оперативном осведомлении научных работников и специалистов народного хозяйства о достижениях науки и технического прогресса с целью углубленного его последующего изучения по первоисточникам и внедрения в практическую деятельность. Эти рефераты публикуются в реферативных журналах, сборниках, информационных картах, издаваемых государственными ведомственными органами информации.

Порядок составления информационного реферата установлен специальным ГОСТом. Такой реферат акцентирует внимание на новых сведениях и определяет целесообразность обращения к первоисточнику.

Текст информационного реферата начинается с изложения сущности работы. Заглавие и сведения, имеющиеся в библиографическом описании, не должны повторяться в тексте. Следует избегать лишних вводных фраз, например, "автор статьи (книги) рассматривает...". История вопроса, если она не составляет основного содержания первоисточника, описание ранее опубликованных работ и общеизвестные положения в информационном реферате не приводятся. Текст составляется в такой последовательности: тема, предмет (объект), характер и цель работы. Здесь следует осветить особенности темы, предмета (объекта), которые необходимы для раскрытия цели и содержания работы, а также определить метод проведения работы. Широко известные методы, примененные в реферируемом исследовании, должны быть только названы. В рефератах работ, в которых не применялся эксперимент, указывают источники данных, характер их обработки и конкретные результаты работы.

При составлении научного и информационного рефератов приводятся основные теоретические, экспериментальные, описательные результаты. При этом предпочтение отдают новым и проверенным фактам, результатам долгосрочного значения, важным для решения практических вопросов, например, таких как: трудоемкость обработки информации для учета и аудита, использование товарно-материальных ценностей на вычислительных машинах и т.п. Эти данные можно использовать при составлении графиков документооборота, нормирования ресурсов и др. В реферате указывается, являются ли числовые значения первичными или производными, результатами единичного наблюдения или ряда повторных наблюдений; приводятся пределы точности, надежности, интервалы достоверности и новые сведения, выходящие за эти пределы и за пределы первоисточника (источника данных из других публикаций и т. п.), выводы и предложения, принятые и отвергнутые гипотезы, указывается область применения результатов исследования, значение сведений не должно быть преувеличено. Если в первоисточнике отсутствует какая-либо часть (методы, выводы, область применения), то ее в реферате опускают, сохраняя последовательность изложения.

Изложение текста информационного реферата должно быть кратким и точным. Здесь следует употреблять синтаксические конструкции, свойственные языку научной и экономической литературы, общеизвестную терминологию, нужно избегать сложных грамматических оборотов и профессионализмов. Если приведены непривычные термины и символы, то их необходимо разъяснять при первом упоминании. Термины, отдельные слова и словосочетания могут заменяться принятыми аббревиатурами, текстовыми сокращениями, смысл которых ясен из контекста.

Формулы в реферате приводятся в тех случаях, когда без них нельзя построить реферат, если они выражают итоги работы, изложенной в первоисточнике, или существенно облегчают понимание исследования.

Единицы измерения в реферате следует приводить принятые международной системой (СИ). Допускается включать в информационный реферат иллюстрации и таблицы, если они помогают раскрыть основное содержание темы и сокращают объем реферата.

Фамилии в тексте реферата приводятся на языке оригинала, за исключением общеизвестных (Эйнштейн, Ньютон), которые даются в привычном написании.

2. ТЕМЫ РЕФЕРАТОВ ПО КУРСУ 

"ВВЕДЕНИЕ В СПЕЦИАЛЬНОСТЬ"

По дисциплине "Введение в специальность" студентам рекомендуются следующие темы рефератов:

 1. Сущность ФЗ РФ «О бухгалтерском учете» аннотировано (весьма кратко) изложить содержание его разделов.

 2. Сущность ФЗ РФ «О бухгалтерском учете» аннотировано изложить содержание раздела (глава 1) «Общие положения».

 3. Сущность ФЗ РФ «О бухгалтерском учете» аннотировано изложить содержание раздела (глава2) «Основные требования к ведению бухгалтерского учета, бухгалтерской документации и регистрации» 

 4. Сущность ФЗ РФ «О бухгалтерском учете» аннотировано изложить содержание статьи 2-го раздела «Главный бухгалтер»

 5. Сущность ФЗ РФ «О бухгалтерском учете» аннотировано изложить содержание раздела «Бухгалтерская отчетность».

 6. Сущность ФЗ РФ  «О бухгалтерском учете», аннотировано изложить содержание раздела «Заключительные положения».

 7.Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/98

 8. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету  «Учет договоров (контрактов) на капитальное строительство» ПБУ 2/94

 9. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте» ПБУ 3/2000

 10. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99

11. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» ПБУ 5/01

12. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01

13. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» ПБУ 7/98

14. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Условные факты хозяйственной деятельности» ПБУ 8/01

15. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Доходы организаций» ПБУ 9/99

16. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99

17. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Информация об аффилированных лицах» ПБУ 11/2000

18. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» ПБУ 12/2000

19. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000

20. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 14/2000

21. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет займов и кредитов и затрат по их обслуживанию» ПБУ 15/01

22. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» ПБУ16/02

23. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02

24. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль» ПБУ 18/02 

25. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету  «Учет финансовых вложений» ПБУ 19/02

26. Сущность, содержание и краткая аннотация с пояснениями Положения по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельности» ПБУ 20/03

27. Сущность и содержание плана счетов бухгалтерского учета

28. Содержание первого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Внеоборотные активы»

29. Содержание второго раздела плана счетов бухгалтерского учета «Производственные запасы»

30. Содержание третьего раздела плана счетов бухгалтерского учета «Затраты на производство»

31. Содержание четвертого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Готовая продукция и товары»

32. Содержание пятого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Денежные средства» 

33. Содержание шестого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Расчеты»

34. Содержание седьмого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Капитал»

35. Содержание восьмого раздела плана счетов бухгалтерского учета «Финансовые результаты»

36. Содержание раздела плана счетов бухгалтерского учета «Забалансовые счета»

37. Кодекс этики членов института профессиональных бухгалтеров России 

38. Основные термины кодекса этики профессионального бухгалтера их значение.

39. Сущность общественных интересов в кодексе этики профессионального бухгалтера

40. Основные цели создания кодекса этики института профессиональных бухгалтеров

41. Фундаментальные принципы, которые необходимо соблюдать бухгалтеру (аудитору), изложенные в кодексе этики членов института профессиональных бухгалтеров

42. Кодекс этики членов института профессиональных бухгалтеров (основное содержание его статей)

43. Применение принципов независимости к конкретных ситуациям

3. КАК РАБОТАТЬ НАД РЕФЕРАТОМ

После выбора темы необходимо приступить к изучению рекомендуемой литературы. При работе с литературой необходимо делать выписки и грамотно оформлять источники цитирования. После изучения литературы по теме реферата составляется план реферата.

Следующим этапом работы над рефератом является написание его.

Рассмотрим краткое содержание некоторых рефератов, которые студентам придется написать и защитить.

Вся тематика рефератов представлена в виде четырех основных направлений. Первое направление посвящено Федеральному Закону Российской Федерации «О бухгалтерском учете». Второе направление – Положению по бухгалтерскому учету. Третье – требует знаний плана счетов бухгалтерского учета. Четвертое направление – Кодексу этики членов института профессиональных бухгалтеров России

Направление посвященное Федеральному Закону Российской

Федерации «О бухгалтерском учете»

Так, например, при изложении реферата по теме «Применение принципов независимости к конкретных ситуациям» следует рассмотреть вопросы такие как: что вы понимаете под принципами, в частности «независимости». Сколько по нашим положениям (суждениям) существует этих принципов и насколько оправдано их наличие. Следует ли добавить новые принципы. Как они будут гармонически взаимосвязаны с другими.
Реферат по теме «Главный бухгалтер» должен показать ваши знания кто может стать главным бухгалтером, кем назначается, какие у него обязанности, что контролирует, за что отвечает, какие должны быть взаимоотношения между руководителем и подчиненными 

При изложении реферата по теме «Бухгалтерская отчетность» необходимо осветить вопросы состава бухгалтерской отчетности, порядка составления, сроки представления, ответственность за несвоевременное ее представление. Дать разъяснение понятий: отчетный год; адреса и сроки представления бухгалтерской отчетности; публичность» «хранение документов бухгалтерского учета.

Направление, посвященное Положению по бухгалтерскому учету

При подготовке реферата «Информация по сегментам» ПБУ 12/2000 необходимо осветить вопросы: сущность информации; понятие сегменты, общие положения; порядок выделения информации по отчетным сегментам; порядок формирования показателей, раскрываемых в информации по отчетному сегменту; способ представления и состав информации по отчетным сегментам
Содержание реферата по теме «Учет договоров (контрактов) на капитальное строительство» ПБУ 2/94 должно осветить: общие вопросы положения; сформулировать определения; показать объекты бухгалтерского учета по договору на строительство; порядок учета расчетов по договору на строительство и учету затрат по договорам на строительство; дать определение дохода и финансового результата по договорам на строительство.
В реферате по теме «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99 необходимо раскрыть содержание разделов: общие положения; определения; состав бухгалтерской отчетности и общие требования к ней; содержание бухгалтерского баланса; содержание отчета о прибылях и убытках; содержание пояснений к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках; правила оценки статей бухгалтерской отчетности; информация, сопутствующая бухгалтерской отчетности; аудит бухгалтерской отчетности; публичность бухгалтерской отчетности; промежуточная бухгалтерская отчетность.

Содержание реферата по теме «События после отчетной даты» ПБУ 7/98.необходимо осветить общие положения содержание понятия «событий после отчетной даты» и «Отражение событий после отчетной даты и их последствий в бухгалтерской отчетности». В заключении рассмотреть примерный перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты

Направление, посвященное содержанию плана счетов

бухгалтерского учета.

Изложение реферата по обзору первого раздела «Внеоборотные активы» должно содержать перечень счетов этого раздела, предназначенных для обобщения информации о наличии и движении активов организации, которые в соответствии с правилами бухгалтерского учета относятся к основным средствам, нематериальным активам и другим внеоборотным активам, а также операций, связанных с их строительством, приобретением и выбытием. Необходимо показать и прокомментировать содержательную часть их субсчетов.

В реферате по теме второго раздела «Производственные запасы» следует представить счета этого раздела, предназначенных для обобщения информации о наличии и движении предметов труда и для обработки, переработки или использования в производстве либо для хозяйственных нужд, средств труда, которые в соответствии с установленным порядком включаются в состав средств в обороте, а также операций, связанных с их заготовлением (приобретением). Прокомментировать группу забалансовых счетов: "Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение", "Материалы, принятые в переработку".

Реферат по теме третьего раздела «Затраты на производство» должен осветить счета этого раздела, предназначенных для обобщения информации о расходах по обычным видам деятельности организации (кроме расходов на продажу). Показать порядок формирования информации о расходах по обычным видам. Взаимосвязь учета расходов по статьям и элементам осуществляемой с помощью специально открываемых отражающих счетов. Состав и методика использования счетов исходя из особенностей деятельности, структуры, организации управления.

Направление посвященное Кодексу этики членов института профессиональных бухгалтеров России

При рассмотрении вопросов реферата по теме «Фундаментальные принципы, которые необходимо соблюдать бухгалтеру (аудитору)», изложенные в кодексе этики членов института профессиональных бухгалтеров, следует в обязательном порядке определиться, что вы понимаете под фундаментальными принципами (дать их перечень) и в каком смысле вы их понимаете.
При подготовке и написании реферата по теме «Основные цели создания кодекса этики института профессиональных бухгалтеров» необходимо дать определение некоторым понятиям «КОДЕКСа» и аннотировано изложить содержание статей: честность и объективность; разрешение этических конфликтов; профессиональная компетентность; конфиденциальность; налоговая практика; трансграничная деятельность; обеспечение публичности; независимость; деятельность, не совместимая с аудиторской практикой и др.

4. ОБЩИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РЕФЕРАТА

(контрольной работы)

Задания к контрольной работе составлены в 43 вариантах. Варианты определяются по начальной букве фамилии студента: Студент может выбрать одну из двух предложенных тем. Выбор работы показан ниже.

	Начальная буква фамилии студента
	Вариант контрольной работы (темы реферата)
	Начальная буква фамилии студента
	Вариант контрольной работы (темы реферата)

	А
	1 или 31
	П
	16 или  3

	Б
	2 или 32 
	Р
	17 или  4

	В
	3 или 33
	С
	18 или  5

	Г
	4 или 34
	Т
	19 или  6

	Д
	5 или 35
	У
	20 или 27

	Е
	6 или 36
	Ф
	21 или 28

	Ж
	7 или 37
	Х
	22 или 29

	З
	8 или 38
	Ц
	23 или 30

	И
	9 или 39
	Ч
	24  или 31

	Й
	10 или 40
	Ш
	25  или 32

	К
	11 или 41
	Щ
	26  или 33

	Л
	12 или 42
	Ы
	27 или 10

	М
	13 или 43
	Э
	28 или 11

	Н
	14 или  1
	Ю
	29 или 12

	О
	15 или  2
	Я
	30 или 13


5. ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РАБОТ

Допускается выполнение контрольной работы с помощью ЭВМ при помощи программных документов «WORD» или «Excel». В этом случае текст набирается шрифтом 14; стиль «Обычный - Times New Roman Cyr»; текст строчный; красная строка (абзацный отступ) – 1,25см или 1,27см.; выравнивание – по ширине; автоматический перенос слов. Номера страниц – в верху, в правом углу. Размер бумаги А4 (210 x 297).

Параметры страницы:

левое поле не менее – 30 мм,

правое не менее – 10 мм, 

верхнее и нижнее не менее – 20 мм.

Текст выполняют через 1,5 интервала, шрифт 14,. Каждая страница должна содержать примерно 30 строк и по 60-65 знаков в строке, считая каждый знак препинания и пробел между словами также за печатный знак.

Рекомендуется делать ссылки на источники. Все страницы нумеруются, начиная с титульного листа. Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в правом верхнем поле страницы. «Титульный лист» и «Содержание» считаются, но не нумеруются. Каждый новый раздел начинается с новой страницы. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы, приложениям, указателям.

Таблицы, рисунки, чертежи, графики, фотографии, как в тексте работы, так и в приложении должны быть выполнены на стандартных листах размером 210x297 мм или наклеены на стандартные листы белой бумаги. Подписи и пояснения к фотографиям, рисункам должны быть с лицевой стороны.

В конце реферата (контрольной работы) укажите список использованной литературы, поставьте свою подпись и дату.

Объем текста работы строго не регламентирован. Обычно он находится в пределах от 8 до 12 страниц машинописного текста формата А4.
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